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1/2021. szama Vezérigazgatoi Utasitas

A GYSEV Zrt. Kozzétételi Szabalyzata

Az utasitas célja

1.1. Jelen utasitas célja, hogy meghatarozza a GYSEV Zrt. honlapjan kozzétételre keriild
kozérdekii adatok ¢€s kézérdekbol nyilvanos adatok korét, az eljaras soran kozremiikodo
szervezeti egységek és személyek feladatait, valamint a kozzétételi eljaras és a kozérdeki
adatok egyedi igénylésének szabalyait.

II.
Az utasitas hatalya

2.1. Az utasitas hatilya kiterjed a GYSEV Zrt. Magyar Uzem Osszes szervezeti egységére és
munkavallalojara.

I11.
Ertelmezé rendelkezések

3.1. Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus tton kotelezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett. Jelen utasitas alkalmazasa soran adatfelelds: a GYSEV Zrt.

3.2. Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely mivelet
vagy a muveletek Osszessége, igy kiilonosen gyujtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossdgra hozatala,
Osszehangoldsa vagy 0sszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

3.3. Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Europai Unio kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott - 6nalléan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre vonatkoz6 dontéseket meghozza €s végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajtatja. Jelen utasitas alkalmazasa soran adatkezeld: a GYSEV Zrt.

Készitette: Dr. Szilak Attila Jogtanacsos

Jévahagyta: Kovesdi Szilard Istvan Vezérigazgatod
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3.4. Honlapszerkesztd: a GYSEV Zrt. honlapjanak szerkesztésével megbizott munkavallalo.

3.5. Kozadat: a kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat kdzds megnevezése. Jelen
utasitas alkalmazasa sordn, a tovabbiakban egyiitt: kozadat.

3.6. Kozadat-felelés: a GYSEV Zrt. honlapjan kozzétételre keriild kozadatok
Osszegyljtésével, rendszerezésével, hitelesitésével és frissitésével, valamint a kodzadatok
megismerésére iranyuld egyedi igények teljesitésével megbizott munkavallalo.

3.7. Kozérdekili adat: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vé ¢és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen mdédon vagy forméaban rogzitett informaciod
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalldo vagy gytijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkoz6 adat.

3.8. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozataladt, megismerhetoségét vagy hozzaférhetove tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli. Kozérdekbdl nyilvanos adat kiillondsen a kozfeladatot ellatd
szerv feladat- ¢és hataskorében eljard6 személy neve, feladatkore, munkakore, vezetoi
megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azon
személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eloirja.

3.9. Kozadatok elektronikus kozzétételére vonatkoz6 jogszabalyok:

e 2011. ¢évi CXII. torvény — az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacidszabadsagrol (tovabbiakban: informacios torvény),

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet — a kdzérdekii adatok elektronikus kozzétételére,
az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl (tovabbiakban: kormanyrendelet),

e 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet — a kozzétételi listakon szereplé adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzeétételi mintakrdl (tovabbiakban: IHM rendelet).

3.10. Kozzététel: az informacids torvényben meghatarozott kozadatok internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamdra, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is kimésolhato mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a
kimésolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhetdvé tétele.

3.11. Személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio.

Készitette: Dr. Szilak Attila Jogtanacsos

Jévahagyta: Kovesdi Szilard Istvan Vezérigazgatod
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IV.
Altalanos rendelkezések

4.1. A GYSEV Zrt. a kezelésében 1év0 ¢és tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatanak
ellatasaval osszefliggésben keletkezett kozérdekli adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat
sajat internetes honlapjan, a www.gysev.hu honlapon teszi kdzzé.

4.2. A honlap adatstrukturajanak, tartalmanak ¢és formdjanak — a kozadatok elektronikus
kozzétételére vonatkozd jogszabalyok eldirdsai szerint torténd — kialakitasarol és a kozadatok
folyamatos elérhetdségének biztositasarél a kozadat-felelés koteles gondoskodni, az
Informatika mindenkori szakmai tdamogatasaval.

4.3. A kozadatokat tartalmazo honlapot ugy kell kialakitani, hogy annak felépitése logikus és
konnyen attekinthetd legyen, illetve adatai a széles korben elterjedt, valamint a vakok és
gyengén latok altal hasznalt eszkdzokkel is olvashatok legyenek.

4.4. A honlap megnyitasakor megjelend oldalon — jol lathatdé modon — kell elhelyezni a
Kozerdekii adatokra és az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre mutato hivatkozasokat.

4.5. A kozadatokat a kovetkezo jegyzék szerint kell csoportositani:

e Szervezeti, személyzeti adatok.
e Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok.
e Gazdalkodési adatok.

4.6. A kozadatokat — a kozadatok elektronikus kozzétételére vonatkozo jogszabalyok eldirasai
szerint, jelen utasitds 1. szami mellékletében részletezett modon — tovabbi alcsoportokra
bontva, 6nallo hivatkozasokkal ellatva kell kozzétenni.

4.7. A kozadatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés, sériilés ¢és
megsemmisiilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kozzététele mas modon
nem biztosithato, a kdzzétett adatokrdl biztonsagi mésolatot kell késziteni.

4.8. Az adatszolgaltatasért felelés szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak a
feladatkoriikbe tartoz6 koézadatok rendszeres frissitésérdl, azok kozzététel elotti, jovahagyas
céljabol torténd felterjesztésérol, valamint a kdzadat-felelds részére torténd eljuttatisarol.

4.9. A kozadat-felelés gondoskodik a kozadatok Osszegylijtésérdl, rendszerezésérol,
hitelesitésérol, kozzétételérol és frissitésérol.

Készitette: Dr. Szilak Attila Jogtanacsos

Jévahagyta: Kovesdi Szilard Istvan Vezérigazgatod
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4.10. A kozadat-felelds — az Egységes Kozadatkeresé Rendszer és a Kozponti Elektronikus
Jegyzek teljeskoriiségének biztositasa céljabol — irasban bejelenti az informatikaért felelos
miniszternek az aldbbi adatokat:

e a GYSEV Zrt. nevét és székhelyét, valamint kapcsolattartasi adatait (elérhetdségeit),

e a GYSEV Zrt. nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy az informacios térvény 33. § (2)
bekezdése szerinti szervnek vagy egyéb, az informacids torvényben nem nevesitett
kozfeladatot ellatod szervnek mindsiil-e.

4.11. A bejelentés alapjan az informatikéért felelds miniszter a GYSEV Zrt-t nyilvantartasba
veszi, €s engedélyezi szamdra az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerhez és a Kozponti
Elektronikus Jegyzékhez val6 csatlakozast, ezen kiviil a GYSEV Zrt. rendelkezésére bocsatja
a kozérdekii adatok kozzétételi egységeire vonatkozo leiro adatok elérhetéségét biztositod
alkalmazast, valamint az adatcserét biztositd formai és tartalmi eldirasokat.

4.12. A kozadat-felelds folyamatos szakmai kapcsolatot tart az adatszolgaltatasért felelds
szervezeti egységek vezetodivel, a honlapszerkesztével, az informatikaért felelds miniszterrel,
valamint az Egységes Kozadatkeresé Rendszert és a Kozponti Elektronikus Jegyzéket
miikodtetd NISZ Nemzeti Infokommunikdcios Szolgaltato Zrt-vel (tovabbiakban: NISZ Zrt.).

4.13. A GYSEV Zrt. honlapjan kozértheté formaban tdjékoztatast kell adni a kozadatok
egyedi igénylésének eljarasi szabalyairol, és a kapcsolodd jogorvoslati lehetdségekrol. Az
eljarasi szabalyokat jelen utasitas 2. szamu melléklete tartalmazza.

V.
A kozadatok kozzététele

5.1. A GYSEV Zrt. kezelésében 1év0 és tevékenységére vonatkozo, valamint kozfeladatanak
ellatasaval 0sszefiiggésben keletkezett kdozadatok figyelemmel kisérése az adatszolgaltatasért
felelds szervezeti egységek vezetdi altal kijeldlt munkavallalok feladata.

5.2. Amennyiben a koézadatok elektronikus kozzétételére vonatkoz6 jogszabalyok barmely
adatot, vagy informaciot kozérdekii adatnak mindsitenek, és azok elektronikus kozzétételét
irjak eld, a kijelolt munkavallald — elektronikus kozzétételre alkalmas forméaban — eldkésziti a
kozadatot, €s megkiildi a szervezeti egysége vezetdje részére.

5.3. Az adatszolgaltatasért felelos szervezeti egység vezetdje ellendrzi €s el6hitelesiti a
kozadatot, majd jovahagyas céljabol felterjeszti a Vezérigazgatdi Kabinet vezetd részére.

5.4. Amennyiben a Vezérigazgatoi Kabinet vezetd a kozadat kozzétételét jovahagyja, az
adatszolgaltatasért felelos szervezeti egység vezetdje az adatot tovabbitja a kdzadat-felelds és
a honlapszerkesztd részére.

Készitette: Dr. Szilak Attila Jogtanacsos

Jévahagyta: Kovesdi Szilard Istvan Vezérigazgatod
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5.5. A GYSEV Zrt. honlapjan kizarélag a Vezérigazgatdéi Kabinet vezetd altal eldzetesen
jovahagyott, és a kozadat-felelds altal hitelesitett kozadatok tehetok kozzé.

5.6. A kozadatokat minden esetben elektronikus uton, csatolhato fajlként — elsésorban PDF,
illetve JPG (vagy mas képfijl) formatumban — kell elékésziteni, tovabbitani, és a honlapon
kozzétenni.

5.7. A jévahagyott és hitelesitett kozadatokat a honlapszerkeszt haladéktalanul kdzzéteszi a
GYSEV Zrt. honlapjén.

5.8. A kozadat-felelds — az Informatika szakmai kozremiikodésével, a korméanyrendelet
melléklete szerint, a kdzadatkeresé szoftver segitségével — elkésziti a kdzadatok
kereshetdségét biztositd metaadat-tabldzatot, és azt elektronikus tUton tovabbitja az
informatikaért felelos miniszter, valamint a NISZ Zrt. részére.

VL.
A kozadatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

6.1. A GYSEV Zrt. honlapjan kozzétett kozadatok helyesbitéséért, frissitéséért, vagy
eltavolitasaért az adatszolgaltatasért felelds szervezeti egységek vezetdi €s a kozadat-felelds
egyetemlegesen felelnek.

6.2. A kozadatok helyesbitését, frissitését vagy eltavolitasat — a Vezérigazgatoi Kabinet
vezetd eldzetes jovahagyasat, a kozadat-felelds hitelesitését, valamint a csatolt fajlok
kézhezvételét kovetden — a honlapszerkesztd végzi el.

6.3. A honlapon kozzétett kozadatok helyesbitése, vagy frissitése soran utalni kell a valtozas
tényére, datumara, iddpontjara, valamint a korabbi adat archiv allomdnyban vald
elérhetdségére.

6.4. A kozadatok honlaprél torténd eltavolitasdra és archivalasara (megdrzésére) az
informacios torvény és — annak keretein beliill — jelen utasitds 1. szdmu melléklete az
iranyad6. Eltéré rendelkezés hidnyaban, a kozadatok a kozzétételtdl szamitott 1 évig nem
tavolithatok el a honlaprol.

6.5. A kozadatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével, vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezd esemény datumét és idOpontjat, valamint az
esemény kivaltasaban kozremiikodd személy nevét.

6.6. A naplozott adatallomanyt védeni kell az illetéktelen személyek altali hozzaféréstol,
modositastol, megsemmisitéstdl, az egyes bejegyzések torlésétdl, vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol. A naplérol rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

Készitette: Dr. Szilak Attila Jogtanacsos

Jévahagyta: Kovesdi Szilard Istvan Vezérigazgatod
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6.7. Amennyiben a honlapon kozzétett kozadatok megdrzési kotelezettsége lejar, a kozadat-
felelds a — kiilon jogszabalyban meghatarozott — kozadatokat atvételre felajanlja a NISZ Zrt.
részére.

VIIL
Zaro és hatalyba 1épteto rendelkezések
7.1. Jelen utasitas 2021. év janudr ho 15. napjan 1ép hatdlyba. Az utasitis hatalyba 1épésével
egyidejiileg a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételérdl szolo 40/2013. szamu

Vezérigazgatoi Utasitas hatalyat vesziti.

7.2. Jelen utasitds rendelkezéseinek végrehajtasa és végrehajtatdsa a GYSEV Zrt. 0sszes
szervezeti egysége vezetdjének személyes munkajogi feleléssége.

7.3. Jelen utasitas végrehajtasanak folyamatba épitett ellendrzéséért, a megallapitasokat és
javaslatokat tartalmaz6 éves atfogo jelentés elkészitéséért, és annak a vezérigazgatd részére
torténd felterjesztéséért a megfelelésért felelos munkavallalo a felelds.

7.4. Jelen utasitas karbantartasaért a Vezérigazgatoi Kabinet vezetd a felelds.

7.5. Mellékletek:

e 1. szamu melléklet: A GYSEV Zrt. honlapjan kozzétételre keriil6 kozadatok.
o 2. szamu melléklet: A kozadatok egyedi igénylésének szabalyzata.

(Kovesdi Szilard Istvan)
Vezérigazgato

Készitette: Dr. Szilak Attila Jogtanacsos

Jévahagyta: Kovesdi Szilard Istvan Vezérigazgatod

- 6/6 -




Gyor - Sopron - Ebenfurti Vasut

Utasitasszam:

1/2021. VIG

Zartkorlden Mkodo Részvénytarsasag Véltozatszam:

1.

Ugyiratszam:

563/2021.

Raaberbahn
1. szam\ melléklet
A GYSEYV Zrt. honlapjan kozzétételre Kkeriil6é kozadatok
I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megérzés Adatszolgaltato

1. A GYSEV Zrt. hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus | A valtozasokat kovetden . .. M .
i L foa o Az el6z6 éllapot torlendd VIG Kabinet
levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetéségei azonnal
2. A QYSEV Zrt. szervezeti felépitése, szervezeti egységek megjelolésével, az egyes szervezeti| A valtozasokat kovetGen Az el allapot tbrlend$ VIG Kabinet
egységek feladatai azonnal
3. A GYSEV Zrt. vezetbinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,| A valtozasokat kovetden PP . i Human Er6forréas
Tt Aok R . . P Az el6z6 allapot torlendd L,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) azonnal Koordinaci6
4. A GYSEV Zrt-n belil illetékes iigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és| A valtozasokat kovetden . . A Human Eréforréas
; . P X e - Az el6z6 allapot torlendd o,
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az iigyfélfogadasi rend azonnal Koordinaci6
5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége A valtozasokat kovetden . .. o Nem értelmezhetd,
Az el6z6 éllapot torlendd . N, .,
azonnal nincs kozérdekii adat
6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete, vagy ellen6rzése alatt allo, vagy ) . B
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellitd szervek megnevezése, és 1. pontban | A valtozasokat kovetéen Az el6z0 allapot 1 évig Nem értelmezhetd,
meghatarozott adatai azonnal archivumban tartasaval nincs kozérdekii adat
7. A GYSEV Zrt. tobbségi tulajdonaban allo, illetve részvételével miikodd gazdalkodd szervezet e P PP .
R PR [ . . . o A véltozasokat koveten Az el6z6 éllapot 1 évig .
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), f (. VIG Kabinet
A e e ni . " A o - azonnal archivumban tartasaval
tevékenységi kore, képviseljének neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke
8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége (postai | A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig Nem értelmezhetd,
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai azonnal archivumban tartasaval nincs kozérdekii adat
9. A kozfeladratroF ellato szerv a}tg} ?lap}tott koltsegvetCS} szerv neve, szf:khf:lye, a koltsegvett?S} A valtozasokat kévetden Az el allapot 1 évig Nem értelmezhets,
szervet alapit6 jogszabaly megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd f ‘o . . .,
. e T o 1A . azonnal archivumban tartasaval nincs kozérdekii adat
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, miikodési engedélye
10. A GYSEV Zrt. altal alapitott lapok neve, a szerkesztéség és kiaddo neve és cime, valamint a| A valtozasokat kovetden Az el6z6 éllapot 1 évig SZESZA Ertékesités és
foszerkesztd neve azonnal archivumban tartasaval Marketing
11. A GYSEV Zrt. felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbirdldsdra jogosult szervnek, ennek hidnydban a kozfeladatot ellatd szerv felett tdrvényességi| A yaltozasokat kévetéen Az el6z6 allapot 1 évig VIG Kabinct

ellendrzést gyakorlo szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

azonnal

archivumban tartasaval

Készitette: Dr. Szilak Attila Jogtanacsos
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II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Megoérzés Adatszolgaltato
A GYSEV Zrt. feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo A valtozasokat kévetden Az eléz6 allanot 1 &vi
alapvet$ jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a szervezeti és mitkodési P & VIG Kabinet

szabalyzat, vagy iigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege

azonnal

archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi és megyei korméanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol, tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 éllapot torlendd

Nem értelmezhetd,
nincs kozérdekii adat

A helyi 6nkormanyzat onként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Nem értelmezhetd,
nincs kozérdekii adat

Allamigazgatasi, Gnkormanyzati, és egyéb hatosagi ligyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként
a hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhdzésa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapveté eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek intézését
segité utmutatok, az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letSlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
ugytipusokhoz kapcsolodojogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrol és az
ugyfelet terhel6 kotelezettségekrdl

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 éllapot torlendd

Nem értelmezheto,
nincs kozérdekii adat

A GYSEV Zrt. altal nyujtott, vagy koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok megnevezése, A valtozasokat kévetden Az elézd allavot 1 évi SZESZA
tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért fizetend$ dij mértéke, azonnal archivumbanlza ﬂé.sévagl Koordinacié / PVU
az abbol adott kedvezmények Koordinécid

A GYSEV Zrt. 4ltal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az

adatkezelés célja, jogalapja, idotartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel

esetén a kitdltendé kérdoiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az e

torvény szerinti azonosité adatai; a GYSEV Zrt. ltal - alaptevékenysége keretében - gytijtott és | 5 valtozasokat kivetéen Az eléz6 allapot 1 évig SZESZA Ertékesités &s
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei azonnal archivumban tartasaval Marketing

A GYSEV Zrt. nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany Neevedévente Az el6z6 allapot 1 évig SZESZA Ertékesités és
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke 8y archivumban tartasaval Marketing

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az allampolgari kézremiikodés (véleményezés)
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései,
ilésének jegyzOkonyvei, illetve Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasdnak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Nem értelmezheto,
nincs kozérdekii adat

A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és kapcsolddd dokumentumok; a helyi
onkormanyzat képviseld-testilletének nyilvanos iilésére benyujtott elSterjesztések a benyujtas
idépontjatol

Torvény eltér rendelkezése
hianyaban a benytjtas
idépontjat kdvetden azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Nem értelmezhetd,
nincs kozérdekii adat

Készitette: Dr. Szilak Attila Jogtanacsos
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Adat Frissités Megérzés Adatszolgaltaté
10. A GYSEV Zrt. altal kozzétett hirdetmények, kdzlemények Legalabb 1 évig SZESZA
Folyamatosan . o P
archivumban tartasaval Koordinacio
11. A GYSEV Zrt. altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk Az el6z6 allapot 1 évig Beszerzés és
Folyamatosan f ‘o X . .
archivumban tartasaval Készletgazdalkodas
12. A GYSEV Zrt-nél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos A vizsgalatrol sz6lo
megallapitasai jelentés Az el6éz6 allapot 1 évig Biztonsag Szervezet /
megismerését archivumban tartasaval Térsasagi Pénziigyek
kovetden azonnal
13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti R PP . A SZESZA Ertékesités és
. P - Y X . Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd .
egység neve, elérhetdsége, az informacids jogokkal foglalkozo személy neve Marketing
4. | A G‘VISE.V. Zn ' terveke,nysegere vonatkoz6, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgytijtés Negyedévente Az ellozo allapot 1 évig Kontrolling
eredményei, id6beli valtozasuk archivumban tartasaval
15. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatds adott szervre vonatkozd . Az el6z6 allapot 1 évig .
. Negyedévente f ‘o Kontrolling
adatai archivumban tartasaval
16. Azon kozérdekli adatok hasznositdsara iranyuld szerzédések listaja, amelyekben a kozfeladatot ) Az el6z6 allapot 1 évig Nem értelmezhetd,
o . " 1n e Negyedévente f ‘o . . .
ellato szerv az egyik szerz6dé fél archivumban tartasaval nincs kozérdekii adat
17. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében lévé kozérdekli adatok felhasznalasara, hasznositasara | A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig Nem értelmezhetd,
vonatkozo altalanos szerzédési feltételek azonnal archivumban tartasaval nincs kozérdekii adat
18. A kozfeladatot ellato szervre vonatkoz6 kiilonds és egyedi kozzétételi lista A valtozasokat kovet6en . .. i Nem értelmezhetd,
Az el6z6 allapot torlendd . . .
azonnal nincs kozérdekii adat
19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1év0, a kdzadatok ujrahasznositasarél szolo térvény szerint
Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturdlis kozadatok listdja a rendelkezésre allo formatumok | A véltozasokat kovetd 15 Az el6z6 éllapot 1 évig Nem értelmezhetd,
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6, a kozadatok napon beliil archivumban tartasaval nincs kozérdekii adat
ujrahasznositasarol szol6 torvény szerint Gjrahasznosithatd kozadat tipusokrél vald tajékoztatas
20. A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kozadatok ujrahasznositdsara vonatkozo altaldanos | A valtozasokat kovetd 15 Az eléz8 allanot térlendd Nem értelmezhetd,
szerzddési feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata napon beliil P nincs kozérdekii adat
21. A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kozadatok Gijrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre | A valtozasokat kovetd 15 Az elézd allanot tirlendd Nem értelmezhetd,
bocsatasért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamités alapjat képez6 tényezokkel egyiittesen napon beliil P nincs kozérdekii adat
22. A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas A valtozasokat kovetd 15 . . A Nem értelmezhetd,
. Az el6z6 allapot torlendd . . .
napon beliil nincs kozérdekii adat
23. | A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kozadatok wjrahasznositasarol szolo torvény szerint o P , .
e i g . . or , , i . - a1z s , A valtozasokat kovetd 15 v w .. o Nem értelmezhetd,
kotott kizarolagos jogot biztositd megallapodasok szerz6dé feleinek megjeldlése, a kizardlagossag . Az el6z6 éllapot torlendd . . .,
o . Y . . . 12 . o wr napon beliil nincs kozérdekii adat
id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas egyéb 1ényeges elemeinek megjeldlése
24. | A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok wjrahasznositasarol szolo toérvény szerint a | A valtozasokat kovetd 15 Az eliz6 allanot torlends Nem értelmezhetd,
kulturalis kdzadatok digitalizalasara kizar6lagos jogot biztositdo megéallapodasok szovege napon beliil P nincs kozérdekii adat
25. A kozadatok Ujrahasznositasarol szolo  torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdz, kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird

dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutaté hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathaté kozadat gyijtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl vald fedezését irja eld a kozfeladatot ellatd
szerv részére

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 éllapot torlendd

Nem értelmezheto,
nincs kozérdekii adat
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III. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megoérzés Adatszolgaltato
A G}{SEY Zrt. éves koltségvetése, szamviteli torvény szerint beszamoldja, vagy éves koltségvetés | A valtozasokat kdvetden A kbzzétételt kbvets 10 évig Szamvitel
beszamoloja azonnal
A GYSEV Zrt-nél foglalkoztatottak 1étszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd Osszesitett A kiilon jogszabalyban
adatok, illetve Osszesitve a vezet6k és vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére és rendszeres Negyedévente meghatarozott ideig, de Human Eréforras

juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke

legalabb 1 évig archivumban

Koordinacio

Osszesitve tartdsaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrol szolo torvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas céljara, 9sszegére, tovabba a tdmogatasi A doéntés meghozatalat A kozzétételt kovetd Nem értelmezhetd,
program megvalositasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a koltségvetési |  kovetd hatvanadik napig 5 évig nincs kozérdekii adat
tamogatast visszavonjak, vagy arr6l a kedvezményezett lemond
Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodéssal Osszefliggd, 6tmillidé forintot elérd, vagy azt meghaladd értékii arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon,
vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozd szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd felek neve, a szerzédés értéke, hatarozott idére
kotott szerzédés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai ¢és a mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol szo6lo 2015. P . e P Beszerzés és
- . . . . . . . . A doéntés meghozatalat A kozzétételt kovetd . . .
évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként Kévetd hatvanadik napi 5 évi Készletgazdalkodas /
kotott szerzoédések adatai kivételével. g g Projektiroda
A szerzOdés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziill a magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az idGszakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerzodéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz8do féllel kotott
azonos targyu szerzgdések értékét egybe kell szamitani.
A koncessziordl sz0lo térvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok A kiilon jogszabalyban o 4
. L A . P . . o Beszerzés és
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye) R meghatarozott ideig, de . . .
Negyedévente . - . Készletgazdalkodas /
legalabb 1 évig archivumban I
. Projektiroda
tartdsaval
A GYSEV Zrt. altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet tamogatasara, e .
o . a1 as 4 - . P .. A kiilon jogszabalyban
foglalkoztatottjai szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, . S
OO L 1 e 4 2 . ‘o . oy R meghatarozott ideig, de .
ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocidlis és sporttevékenységet segité szervezet tdmogatdséara, Negyedévente leealdbb 1 évie archivumban Kontrolling
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 9sszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd & '
. X tartasaval
kifizetések
Az 'I'*Zu'ropal Unié tamogatasaval megvalosulo fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo Negyedévente L,egalabb 1 evig Projektiroda
szerzddések archivumban tartdsdval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a megkotott R Legalabb 1 évig . .
14 ,, Negyedévente . o Kozbeszerzés
szerz6désekrol) archivumban tartasaval
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2. szamu melléklet

A kozadatok egyedi igénylésének szabalyzata

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A kozadat megismerése irant barmely természetes, vagy jogi személy, vagy jogi
személyiség nélkiili szervezet szdban, vagy irasban (levél, e-mail) igényt nyujthat be a
GYSEV Zrt-hez.

1.2. A kézadat megismerésére iranyuld igény benyujtasanak modja:

e Szdban: GYSEV Zrt. székhelyén (9400 Sopron, Matyas kirdly u. 19.)
e Levélben: GYSEV Zrt. postai cimén (9401 Sopron, Pf. 104.)
e Elektronikus uton: info@gysev.hu e-mail cimen.

1.3. A GYSEV Zrt. kozadat-feleldse: Némethné Gara Ildiko.
2. A kozadat egyedi igénylésének teljesitése
2.1. A GYSEV Zrt. cimére beérkezett igény teljesitésérdl a kdzadat-felelés gondoskodik.

2.2. Amennyiben az igényelt adat nem all a kozadat-felelds rendelkezésére, annak beszerzése
érdekében — az adattal rendelkezd szervezeti egység megkeresése Utjan — a kozadat-felelds
haladéktalanul intézkedik. A megkeresés e-mail Utjan torténik.

2.3. A kozadat-felelds irasbeli megkeresésének teljesitésérdl — az igényelt kozadat irdsbeli
megkiildésével — a megkeresett szervezeti egység vezetdje, legkésébb 5 napon beliil
gondoskodik. A valaszadas e-mail utjan torténik.

2.4. A kozadat-felelés a beérkezett igényt — az igényelt kdzadat levélben, vagy elektronikus
uton torténd megkiildésével — az igény benyujtasatél szamitott 15 napon beliil koteles
teljesiteni.

2.5. Amennyiben az igénylés jelentds terjedelmii, vagy nagyszami adatra vonatkozik, a 15
napos hataridé egy alkalommal, 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az igényldt az igény
kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil, irdsban tajékoztatni kell.

2.6. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ez lehetséges — az igényld altal
kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adat elektronikus
formaban a nyilvanossag szdmara mar elérhetd, az igény teljesitheté az adatot tartalmazd
nyilvanos forras megjelolésével is.

Készitette: Dr. Szilak Attila Jogtanacsos
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2.7. Az igényelt kozadatot tartalmaz6d dokumentum papiralapu, vagy digitalis adathordozot
(CD, DVD) igényl6 masolatanak koltségei a kozadatot igénylé személyt terhelik. A koltségek
varhat6 0sszegérdl az igényldt — minden esetben — eldzetesen, irdsban tdjékoztatni kell.

2.8. Az igényld a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil nyilatkozhat arrdl,
hogy az igénylését fenntartja-e. Az igényld valaszanak megérkezéséig terjedd idétartam az
adatigénylés teljesitésének hataridejébe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja,
a koltségtéritést 15 napon beliil koteles atutalni a GYSEV Zrt. bankszamléjara.

2.9. Ha az igényelt adat nem kozadat, vagy az adatkozlés megtagadasa barmely okbol
indokolt — kiillondsen mindsitett adat, ilizleti titok, know-how, egyéb személyes adat,
kozfeladatot ellatd szerv feladat- €s hataskorébe tartozd dontés meghozataldra iranyul6 eljaras
sordn keletkezett, a dontés megalapozasat szolgald adat esetén — az igény nem teljesithetd.

2.10. Amennyiben az igény nem teljesithetd, az adatszolgdltatds megtagadasarol, annak
részletes indokair6l, valamint az informacios torvény alapjan fennallé jogorvoslati
lehetdségekrol, az igényl6t 15 napon beliil, irdsban tajékoztatni kell.

3. Jogorvoslat

3.1. A kozadat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa, vagy a teljesitésre nyitva allo
hataridé eredménytelen eltelte esetén, az igényld birosaghoz fordulhat.

3.2. Az orszagos illetékességli kozfeladatot ellatdé szerv ellen indult per kivételével a per a
jarasbirdsag hataskorébe tartozik, és arra a torvényszek székhelyén 1évo jarasbirosag illetékes.
A birésag illetékességét a kozfeladatot ellato szerv székhelye alapitja meg.

3.3. A pert az igény elutasitasdnak kozlésétol, illetve a 15 napos teljesitési hatarido
eredménytelen elteltét]l szdmitott 30 napon beliil kell a GYSEV Zrt. ellen meginditani. A
perinditasra rendelkezésre allo hatarido elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

4. Személyes adat kezelése

4.1. Az adatigényld személyes adatai — kiilondsen neve, lakcime, telefonszama, elektronikus
elérhetdsége — kizarolag annyi ideig kezelhetdk, ameddig a kozadat irdnti igényének
teljesitése, vagy az igény elutasitasa esetén kezdeményezett jogorvoslati eljaras idétartama,
vagy az azonos igénylé altal, egy éven belill benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld
adatigénylés benyujtoja személyének ellendrzése azt sziikségessé és indokoltta teszi.

5. Hatésagi adatszolgaltatas
5.1. A kozadat-felelds minden egyedi kozadatigénylésrdl haladéktalanul tajékoztatja a

Vezérigazgatdéi Kabinet vezetdt, aki a kozadatigénylés tartalmarol haladéktalanul adatot
szolgaltat a nemzeti vagyonért felelds tarca nélkiili miniszter kijelolt szervezeti egységének.

Készitette: Dr. Szilak Attila Jogtanacsos

Jévahagyta: Kovesdi Szilard Istvan Vezérigazgatd
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